
 
 

คู่มือหรือแนวทางปฏิบัติงาน 
งานพัฒนาชุมชน 

 
 
 
 

- การยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
- การลงทะเบียนขอรับเงินเบ้ียความพิการ 
- การลงทะเบียนรับเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
- การลงทะเบียนขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็ก แรกเกิด 
- การลงทะเบียนขอรับเงินสงเคราะห์ในการจัดการศพ  ผู้สูงอายุตามประเพณ ี

 
 
 
 
 
 
 

        องค์การบริหารส่วนตำบลโป่งแดง  อำเภอขามทะเลสอ 
จังหวัดนครราชสมีา 



การยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 

1.หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการยืนยันสิทธิ 
ผู้มีสทิธิจะไดร้ับเงินเบ้ียยังชีพผูสู้งอายุต้องเป็นผูม้ีคุณสมบัติดังต่อไปน้ี 

1.มีสัญชาตไิทย 
2.มีชื่ออยู่ในทะเบียนบา้นในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลโป่งแดง 
3.มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป 
4.เป็นผู้ไม่มรีายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอตอ่การยังชีพตามทีค่ณะกรรมการผูสู้งอายุ 

แห่งชาติ ตามกฎหมายว่าด้วยผูสู้งอายุกำหนด 
 
2.รายการและเอกสารที่ต้องเตรียมพร้อมกับคำขอ 

1.แบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชพีผูสู้งอาย ุ
2.บัตรประจำตัวประชาชนตัวจริงพร้อมสำเนา 
3.ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านพร้อมสำเนา 
4.สำเนาหนา้สมุดบัญชธีนาคาร 
5.หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไมส่ามารถมาด้วยตนเองได้) 
 

3.วิธีการข้ันตอนการให้บริการ 
1.ยื่นแบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูส้งูอายพุรอ้มด้วย 
2.เจ้าหน้าที่ดำเนินการตรวจสอบเอกสาร/รับคำขอ 
3.เจ้าหน้าที่ดำเนินการบันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบีย้ยังชีพ 

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
4.ผู้ยื่นลงลายมอืชื่อในแบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
 

4.ระยะเวลาในการใหบ้ริการ 
ระยะเวลาในการยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยงัชีพผู้สูงอายุ 15 นาที/ราย 
 

5.กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุขององค์กร 

ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 



การลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
 

1.หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการยืนยันสิทธิ 
คนพิการจะต้องเป็นผูม้คีุณสมบัติและไม่มลีักษณะต้องห้ามตามระเบียบคณะกรรมการ 

ส่งเสรมิและพฒันาคุณภาพชีวิตคนพิการแห่งชาติว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการจัดสวสัดิการเพือ่ความ
พิการกำหนด 
 
2.รายการและเอกสารที่ต้องเตรียมพร้อมกับคำขอ 

1.บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายกำหนดว่าด้วยกรมส่งเสริมคุณภาพชีวิต 
คนพิการ 

2.ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านพร้อมสำเนา 
3.สำเนาหนา้สมุดบัญชธีนาคาร 
4.หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไมส่ามารถมาด้วยตนเองได้) 
 

3.วิธีการข้ันตอนการให้บริการ 
1.ยื่นแบบคำขอรับเงินเบี้ยความพิการพรอ้มเอกสาร 
2.เจ้าหน้าที่ดำเนินการพิจารณาคำขอ 
3.เจ้าหน้าที่ดำเนินการบันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศการจัดการขอ้มลูเบี้ยยังชีพ 

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
4.ผู้ยื่นคำขอลงลายมือช่ือในเอกสารคำขอรับเงินเบ้ียความพิการ 
 

4.ระยะเวลาในการใหบ้ริการ 
ระยะเวลาในการยื่นแบบคำขอรับเงินเบ้ียความพิการ 15 นาที/ราย 
 

5.กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการของ 

องค์กรปกครอง ส่วนทอ้งถิ่น พ.ศ. 2553 และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562 



การลงทะเบียนรับเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
 

1.หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการยืนยันสิทธิ 
- มีภูมิลำเนาในเขตพื้นที่องค์การบริหารส่วนตำบลโป่งแดง 
- มีรายได้ไม่เพียงพอตอ่การยังชีพ หรอืถูกทอดทิ้ง หรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดู หรือไมส่ามารถ 

ประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได ้
 

2.รายการและเอกสารที่ต้องเตรียมพร้อมกับคำขอ 
1.บัตรประชาชนพร้อมสำเนา 
2.ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านพร้อมสำเนา 
3.ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ซึ่งรับรองว่าป่วยเป็นโรคเอดส ์
4.สำเนาหนา้สมุดบัญชธีนาคาร 
 

3.วิธีการข้ันตอนการให้บริการ 
1.ยื่นแบบคำขอรับเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพผู้ป่วยเอดสพ์รอ้มเอกสาร 
2.เจ้าหน้าที่ดำเนินการพิจารณาคำขอ 
3.เจ้าหน้าที่ดำเนินการบันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศการจัดการขอ้มลูเบี้ยยังชีพ 

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
4.ผู้ยื่นคำขอลงลายมือช่ือในเอกสารคำขอรับเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

 
4.ระยะเวลาในการใหบ้ริการ 

ระยะเวลาในการยื่นแบบคำขอรับเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพผู้ป่วยเอดส์  
15 นาที/ราย 
 
5.กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ด้วยการจา่ยเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพของ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 



การลงทะเบียนขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดู 
เด็กแรกเกิด 

 
1.หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการยืนยันสิทธิ 

1.เด็กแรกเกิด (อายุ 0 - 6 ปี) มีภูมิลำเนาในเขตพื้นที่องค์การบริหารสว่นตำบลโป่งแดง 
2.ต้องเป็นครอบครัวที่เสี่ยงต่อความยากจน  คอืมีรายได้รวมของครัวเรอืนหารด้วยจำนวน 

สมาชิก รายได้เฉลี่ยไม่เกิน 100,000 บาท ตอ่คน ต่อป ี
3.มีสัญชาตไิทย 
4.พ่อแม่ของเด็กต้องมสีญัชาติไทย หรือคนใดคนหน่ึงมีสัญชาติไทย 
 

2.รายการและเอกสารที่ต้องเตรียมพร้อมกับคำขอ 
1.แบบคำร้องขอลงทะเบียน (ดร.01) และแบบรับรองสถานะของครวัเรือน (ดร.02) 
2.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ปกครอง 
3.สำเนาสูติบัตรเด็กแรกเกิด และสำเนาสมุดบันทึกสุขภาพแม่และเด็ก 

(เฉพาะหน้าที่ปรากฏช่ือหญิงตั้งครรภ)์ 
4.สำเนาหนา้แรกสมุดบัญชีเงินฝากของผู้จะรับเงินอุดหนุน (ธนาคารกรงุไทย 

ธนาคารออมสินหรือธนาคารเพือ่การเกษตรและสหกรณ์การเกษตร) 
.  5.สำเนาบัตรขา้ราชการเจ้าหน้าที่ของรัฐ ของผูร้ับรองคนที่ 1 เช่น อสม.และตามแบบดร.02 
กำหนด และของผู้รับรองคนที่ 2 เช่น ผู้ใหญ่บ้าน และตามแบบดร.02 กำหนด 
 
3.วิธีการข้ันตอนการให้บริการ 

1.ยื่นแบบคำขอรับสิทธเิงินอุดหนุนเพื่อการเลีย้งดูเด็กแรกเกิดพร้อมเอกสาร 
2.เจ้าหน้าที่ดำเนินการพิจารณาคำขอ 
3.เจ้าหน้าที่ดำเนินการบันทึกข้อมูลในระบบกรมกิจการเด็กและเยาวชน 
4.เจ้าหน้าที่ติดประกาศ 15 วัน ถ้าไมม่ีผูค้ัดค้านประกาศ เจ้าหน้าที่ดำเนินการต่อ 
 

4.ระยะเวลาในการใหบ้ริการ 
ระยะเวลาในการยื่นแบบคำขอรับเสิทธิเงินอุดหนุนเพื่อการเลีย้งดูเด็กแรกเกิด 15 นาที/ราย 
 

5.กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชน ว่าด้วยการจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  

พ.ศ.2565 



การลงทะเบียนขอรับเงินสงเคราะห์ในการจัดการศพ   
ผู้สูงอายุตามประเพณี 

 
1.หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการยืนยันสิทธิ 

1.มีอายุเกินหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป 
2.มีสัญชาตไิทย 
3.ผู้สูงอายทุี่มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ 
4.ระยะเวลาในการยื่นคำขอภายใน กำหนดหกเดือนนับต้ังแต่วันที่ออกใบมรณบัตร 
 

2.รายการและเอกสารที่ต้องเตรียมพร้อมกับคำขอ 
1.สำเนาบัตรประชาชนของผู้ยื่นคำขอและสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้เสียชีวิต 
2.สำเนาทะเบยีนบ้านของผู้ยื่นคำขอและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้เสียชีวิต 
3.สำเนาใบมรณบัตร 
4.ผู้สูงอายทุี่เสยีชีวิตต้องได้รับสิทธิบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ 
5.สำเนาหนา้สมุดบัญชธีนาคารของผู้ยื่นคำขอ 
6.แบบ ศผส.01 และ แบบศผส.02 
7.แบบแจ้งข้อมูลการรบัเงินโอนผา่นระบบ KTB  C0rporate  Online 
 

3.วิธีการข้ันตอนการให้บริการ 
1.ยื่นแบบคำขอรับเงินสงเคราะห์ในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณีพร้อมเอกสาร 
2.เจ้าหน้าที่ดำเนินการพิจารณาคำขอ 
3.เจ้าหน้าที่ดำเนินการจัดส่งเอกสารให้พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด 

นครราชสีมา 
 
4.ระยะเวลาในการใหบ้ริการ 

ระยะเวลาในการยื่นแบบคำขอรับเงินสงเคราะห์ในการจัดการศพผูสู้งอายุตามประเพณี 5 
นาที/ราย 

 
5.กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

ประกาศกระทรวงการพฒันาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ ปี 2563 
เรื่องการสนับสนุนการ สงเคราะห์ในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี 


